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4 Samhällsbyggnad 

Ansökan om förrättning Ansökan Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper  

Bevaras Efter 3 år  

Fastighetsreglering, 
underrättelse om 
avslutad förrättning 

Underrättelse Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper  

Bevaras Efter 3 år  

Ansökan om lagfart Ansökan Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper  

Bevaras Efter 3 år  

         

 

Primärkarta Karta Nej Diarieförs GEOSECMA Digitalt Bevaras   
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Tryckta kartor Karta Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Del av ett ärende. 

         

 

         

 

Möjlighet till yttrande Begäran Nej Systematisk 
förvaring 

Fastighets-
arkiv 

Papper Bevaras Direkt efter 
yttrandet 

 

Yttrande till Lantmäteriet Yttrande Nej Systematisk 
förvaring 

Fastighets-
arkiv 

Papper Bevaras Direkt efter 
yttrandet 

 

Beslut om avslutad 
förrättning 

Beslut Nej Systematisk 
förvaring 

Fastighets-
arkiv 

Papper Bevaras Direkt efter 
inkommet 
beslut 

Finns tillfälligt i närarkiv 
på administratörs rum 
innan slutförvaring 
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Samrådshandling Samråd Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Inkomna yttrande Yttrande Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Granskningsutlåtande 
(plankarta och 
planbeskrivning) 

Utlåtande Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Antagandehandling Beslut Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Överklagan Överklagan Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Övrig dokumentation av 
vikt i ärendet 

Underlag Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år T ex. medborgardialoger 

Tematiska tillägg Tillägg Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Landsbygdsutveckling i 
strandnära läge (LIS), 
Vindkraft 

         



 6 (48) 

 

Ansökan om planbesked Ansökan Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Samrådshandling Samråd Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Inkomna yttrande Yttrande Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Granskningsutlåtande 
(plankarta och 
planbeskrivning) 

Utlåtande Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Antagandehandling Beslut Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Överklagan Överklagan Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Övrig dokumentation av 
vikt i ärendet 

Underlag Nej Diarieförs EDP 
Vision, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år T ex. medborgardialoger 

Plankartor/ 
planbeskrivning 

Kartor Nej Systematisk 
förvaring 
efter 

Pärm, GEO-
SECMA 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 
antagande 
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antagande-
datum 

 

         

 

         

 

 

 

 

 



 8 (48) 
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Markanvisning (vid 
försäljning av mark) 

Avtal Ja/Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Exploateringsavtal Avtal Ja/Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 

Anmälan av intresse att 
köpa fastighet/mark 

Anmälan Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Delegationsbeslut om 
försäljning av fastighet 

Delegations-
beslut 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Se delegationsordning, 
vissa typer av 
försäljningar måste 
hanteras politiskt 

Marköverlåtelse/ 
köpekontrakt 

Avtal Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Köpebrev Köpebrev Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  
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Ansökan om 
lantmäteriförrättning/ 
lagfart 

Ansökan Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Vid försäljning eller köp 
av fastighet 

Underättelse om avslutad 
förrättning (vid 
försäljning av mark) 

Underrättelse Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Gäller även den 
slutgiltiga underrättelsen 
om att lagfart nu skrivits 
över till ny ägare. 

         

 

         

 

Ansökan om arrende Ansökan Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
inaktulitet 

  

Arrendeavtal Avtal Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Avtalsdiariet 
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Begäran om yttrande från 
Energimarknads-
inspektionen vid 
förnyelse av redan 
existerande 
nätkoncession 

Begäran Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Samråd om ny 
nätkoncession med 
berörda parter 

Protokoll Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Beslut inkommer från 
Energimarknads-
inspektionen 

Beslut Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 

Skogsvårdsplan Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  
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Ansökan om 
förhandsbesked 
(ritningar, 
situationsplaner, 
kontrollansvarig) 

Ansökan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
i ärendet 

Förvaras i 
fastighetsarkivet. 

Föreläggande om 
kompletteringar 
(mottagningsbevis) 

Föreläggande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
i ärendet 

 

Remissyttrande Yttrande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
i ärendet 

 

Beslut om avslag Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
i ärendet 

Kan även ske på begäran 
av sökande. 
Ansökningshandlingarna 
skickas tillbaka till den 
sökande 

Tekniskt samråd Samråd Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
i ärendet 

 

Beslut Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
i ärendet 

 

Överklagan Överklagan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
i ärendet 

Rättidsprövningen 
skickas till 
Länsstyrelsen. 
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Ansökan om bygglov 
(ritningar, 
situationsplaner, 
kontrollansvarig) 

Ansökan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

Förvaras i 
fastighetsarkivet 

Ansökan om marklov 
(ritningar, 
situationsplaner, 
kontrollansvarig) 

Ansökan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Ansökan om rivningslov 
(ritningar, 
situationsplaner, 
kontrollansvarig) 

Ansökan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Föreläggande om 
kompletteringar 
(mottagningsbevis) 

Föreläggande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Remissyttrande Yttrande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Beslut om avslag Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

Kan även ske på begäran 
av sökande. 
Ansökningshandlingarna 
skickas tillbaka till den 
sökande 
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Tekniskt samråd Samråd Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Beslut om startbesked Beslut Nej  Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Protokoll 
arbetsplatsbesök 

Protokoll Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Slutsamråd Samråd Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Beslut om slutbesked Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Överklagande av 
bygglov 
(rättidsprövning) 

Överklagan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
i ärendet 

Rättidsprövningen 
skickas till 
Länsstyrelsen. 

         

 

Anmälan enligt plan- och 
bygglagen 

Anmälan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras 2 år efter 
beslutsdatum 

Förvaras i 
fastighetsarkivet 

Föreläggande om 
kompletteringar 
(mottagningsbevis) 

Föreläggande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Remissyttrande Yttrande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Beslut om avslag Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

Kan även ske på begäran 
av sökande. 
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Ansökningshandlingarna 
skickas tillbaka till den 
sökande 

Tekniskt samråd Samråd Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Beslut om startbesked Beslut Nej  Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Protokoll 
arbetsplatsbesök 

Protokoll Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Slutsamråd Samråd Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Beslut om slutbesked Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter lämnat 
slutbesked 

 

Överklagande av 
bygglov 
(rättidsprövning) 

Överklagan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut i 
ärendet 

Rättidsprövningen 
skickas till 
Länsstyrelsen. 

 

Handlingar som initierar 
ärendet (skrivelser, 
anmälan) 

Anmälan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 

 

Kommunicering 
(mottagningskvitto) 

Anmälan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 
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Tillsynsrapport 
(fotografier) 

Rapport Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 

 

Beslut om att avsluta 
ärendet utan åtgärder 

Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 

Ska även framgå att den 
klagande tagit del av 
beslutet för att kunna 
överklaga 

Förslag till beslut 
(kommunicering) och 
beslutsmaterial 

Förslag Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 

Ska kommuniceras med 
fastighetsägaren i god 
tid innan beslut fattas 

Lovföreläggande Föreläggande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 

 

Rättelseföreläggande Föreläggande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 

 

Åtgärdsföreläggande Föreläggande Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 

 

Beslut om vite eller 
löpande vite 

Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När det finns 
beslut i 
ärendet 

 

Överklagan 
(rättidsprövning) 

Överklagan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras När 
Länsstyrelsen 
fattat beslut 

 

Tillsyn ventilation, hissar 
och skyddsrum 
(besiktningsprotokoll) 

Protokoll Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras   
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Ansökan om 
strandskyddsdispens 
(ritning, situationsplan, 
fotografier, fasadritning) 

Ansökan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
från 
Länsstyrelsen 

 

Beslut om beviljande av 
strandskyddsdispens 

Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
från 
Länsstyrelsen 

 

Länsstyrelsens beslut Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
från 
Länsstyrelsen 

 

Beslut om avslag 
strandskyddsdispens 

Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 
överklagande-
tiden är slut 

 

Överklagan 
(rättidsprövning) 

Överklagan Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter beslut 
från 
Länsstyrelsen 
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Lokalförsörjning 
(utredning och planer) 

Planer Nej Systematisk 
förvaring 

Serverplats  Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

 Uppdateras löpande 
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Hyreskontrakt Kontrakt Nej Systematisk 
förvaring 

Pärm, 
fastighetschef 

Papper Gallras 2 år 
efter 
upphörande 

  

Hyresdebiteringar Underlag Nej Systematisk 
förvaring 

Pärm, 
fastighetschef 

Papper Gallras vid 
inaktualitet 

 Under ständig 
bearbetning 
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Investeringsobjekt Underlag Nej Systematisk 
förvaring 

Serverplats 
Tekniska 
och pärm 

Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 
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Brandbesiktningar Protokoll Nej Systematisk 
förvaring 

Serverplats 
Tekniska 

Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

  

Besiktning av hissar/ 
ventilation 

Protokoll Nej Systematisk 
förvaring 

Serverplats 
Tekniska 

Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

  

Driftsinstruktioner Instruktion Nej Systematisk 
förvaring 

I aktuell lokal Papper Gallras vid 
inaktualitet 

  

Brandlarmsavtal Avtal Nej Systematisk 
förvaring 

Pärm i 
fastighetschefs 
rum och 
serverplats 
tekniska 

Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
inaktualitet 

  

Polisanmälan Anmälan Ja Diarieförs, 
systematisk 
förvaring 

Ciceron och 
pärm 

Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
inaktualitet 

 Gällande skadegörelse 
osv. 
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Fastighetsregister Register Nej Systematisk 
förvaring 

Serverplats 
Tekniska 

Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

 Under ständig 
bearbetning 

Försäkringar 
(fastighetslista) 

Register Nej Systematisk 
förvaring 

Serverplats 
Tekniska 

Digitalt Gallras 2 år 
efter 
upphörande 

 Uppdateras varje år 

Fastighetsdeklaration Deklaration Nej Systematisk 
förvaring 

Pärm, 
fastighets-
chefs rum 
och 
ekonomi 

Papper Gallras 5 år 
efter ny 
fastighets-
taxering 

  

Energideklaration Deklaration Nej Systematisk 
förvaring 

Serverplats 
Tekniska 

Digitalt Gallras efter 
10 år efter 
ny 
deklaration 
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Bristlista vägar Register Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  
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Felanmälan Anmälan Nej Systematisk 
förvaring 

Outlook Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

 Ska bli en e-tjänst 

Register över trasig 
gatubelysning 

Register Nej Systematisk 
förvaring 

Outlook Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

 Uppdateras löpande. Ska 
bli en e-tjänst. 
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Ansökan om vägbidrag 
med bilagor 

Ansökan Nej Systematisk 
förvaring 

E-tjänst eller 
pärm på 
handläggares 
rum 

Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
inaktualitet 

  

Beslut om vägbidrag Beslut Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras  Efter 3 år Diarieförs i årsakt. 

Utbetalningar vägbidrag Utbetalning Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats Digitalt Gallras efter 
7 år 
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Ansökan om upplåtelse 
av allmän plats, 
affischering osv. 

Ansökan Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Gallras efter 
2 år 

  

Beslut om upplåtelse av 
allmän plats, affischering 
osv. 

Delegations-
beslut 

Nej Systematisk 
förvaring 

Delegations-
pärm kansli 

Papper Bevaras   
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Ansökan om 
parkeringstillstånd med 
bilagor 

Ansökan Ja Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Gallras 1 år 
efter 
utgången 
giltighetstid 

  

Beslut om 
parkeringstillstånd 

Beslut Ja Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Gallras 1 år 
efter 
utgången 
giltighetstid 
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Mottagningsbevis Mottagnings-
bevis 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Gallras 1 år 
efter 
utgången 
giltighetstid 

  

Register 
parkeringstillstånd 

Register Ja Diarieförs Prkort3 Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

  

Inaktuella kort 
parkeringstillstånd 

Tillstånd Ja    Makuleras  Makuleras omedelbart 
vid återlämning till 
kommunen 

Överklagan beslut om 
parkeringstillstånd 

Överklagan Ja Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Lokala trafikföreskrifter Föreskrift Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Återfinns även hos 
Transportstyrelsen  

Tillfälliga lokala 
trafikföreskrifter 
dispenser och tillstånd 

Beslut Nej  Diarieförs Ciceron Digitalt Gallras efter 
2 år 

  

Sammanställning 
delegationsbeslut 
tillfälliga 
trafikföreskrifter 

Delegations-
beslut 

Nej Systematisk 
förvaring 

Pärm kansli Papper Bevaras Efter 3 år  

         

 

Kollektivtrafikplan Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  
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Ansökan om ny 
busshållplats 

Ansökan Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Förändring av 
linjetrafik/ringbilar 

Beslut Nej Diarieförs Ciceron Diagitalt 
och papper 

Bevaras  Efter 3 år  

Remissvar Svar Nej Diarieförs Ciceron  Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  
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Scheman och 
schemaritningar, 
principschema, DRG-
register 

Karta Ja Systematisk 
förvaring 

Serverplats Digitalt Bevaras 
men 
revideras 
löpande 

  

Översiktskartor Karta Ja Systematisk 
förvaring 

Serverplats Digitalt Bevaras 
men 
revideras 
löpande 

  

Projektansökan Ansökan Nej  Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  



 36 (48) 

Slutrapport projekt Rapport Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 

 

 

 

 

Slutbesiktningar Protokoll Ja Systematisk 
förvaring 

Serverplats Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

  

Förteckning IP-adresser Register Ja Systematisk 
förvaring 

Serverplats Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 
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Markavtal Avtal Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras  Register i pärmar, 
pärmarna flyttas ner till 
centralarkiv 

Ledningsavtal Avtal Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 

 

Ansökan om anslutning 
till bredbandsnät 

Ansökan Nej Diarieförs Ciceron, e-
tjänst 

Digitalt och 
papper 

Gallras 2 år 
efter 
upphörande 

 EU-projekt ska bevaras 
15 år efter avslut 

Flytt av anslutning Anmälan Nej Diarieförs Ciceron, e-
tjänst 

Digitalt och 
papper 

Gallras 2 år 
efter 
upphörande 

  

Uppsägning av 
anslutning 

Anmälan Nej Diarieförs Ciceron, e-
tjänst 

Digitalt och 
papper 

Gallras 2 år 
efter 
upphörande 
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Felanmälan Anmälan Nej Systematisk 
förvaring 

Outlook Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

  

         

 

 

 

 

 

 

 

Verksamhetsområde för 
vatten- och 
avloppsanläggning 

Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

VA-plan Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Vatten/avloppstaxa Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  
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Analyser av dricksvatten Analys Nej Diarieförs Alcontrol Digitalt    

         

 

 

Avtal/arrende 
marktupplåtelser, 
ledningsavtal 

Avtal Nej Diarieförs VAKIN Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 1 år Överlämnas till 
kommunens arkiv efter 1 
år i pappersform i 
aktlådor 

Ledningsregister Register Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Bevaras Efter 1 år Överlämnas till 
kommunens arkiv efter 1 
år i pappersform i 
aktlådor 
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Anläggningsdokument 
gällande drift och 
underhåll 

Underlag Ja Systematisk 
förvaring 

VAKIN Digitalt och 
papper 

Bevaras   

Ledningskartor Karta Ja Systematisk 
förvaring 

VAKIN Digitalt Revideras 
löpande 

  

Skadeanmälan Anmälan Nej Diarieförs VAKIN Digitalt och 
papper 

Bevaras   

Larmrapporter SOS Rapport  Nej Systematisk 
förvaring 

Outlook Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 
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Ansökan 
anslutningsavgift nytt 
vatten/ 
avloppsabonnemang 

Ansökan Nej Diarieförs VAKIN Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 1 år Överlämnas till 
kommunens arkiv efter 1 
år i pappersform i 
aktlådor 

Avslutade 
vattenabonnemang 

Anmälan Nej Diarieförs VAKIN Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 1 år Överlämnas till 
kommunens arkiv efter 1 
år. Kompletterar 
vattenledningskarta. 
Överlämnas i 
pappersform i aktlådor 

Anmälan om ägarbyte Anmälan Nej Diarieförs VAKIN Digitalt och 
papper 

Gallras efter 
avslut 

  

         

 

Abonnentregister Register Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

 Uppdateras löpande. 

Register över 
vattenmätarbyten 

Register Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Gallras efter 
7 år 

  

Självavläsningskort, 
vattenmätarlistor 

Redovisning Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Gallras efter 
7 år 
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Kvartalsrapport till 
Länsstyrelsen, 
miljörapport avlopp 

Rapport Nej Systematisk 
förvaring 

SMP Digitalt   Systemet ägs av 
Länsstyrelsen 

         

 

 

Anmälan (ritning) Anmälan Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Vid beslut Gallras vid ägarbyte 
men sker ingen ny 
anmälan vid ägarbyte 
finns detta kvar i 
fastighetsarkivet 
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Begäran om 
kompletteringar 

Begäran Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Vid beslut Senaste begäran om 
komplettering bevaras 

Beslut om beviljande Beslut Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Vid beslut  

Beslut för kännedom till 
berörda parter 

Beslut Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
inaktualitet 

  

Beslut om avslag Beslut Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Vid beslut  

Överklagan Överklagan Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Vid beslut 
från 
Länsstyrelsen 

 

Kopia av beslut om 
dispens för transport av 
farligt avfall 

Beslut Nej Systematisk 
förvaring 

Pärm miljö-
enheten 

Papper Gallras vid 
inaktualitet 

  

Beslut för kännedom 
från Länsstyrelsen 

Beslut Nej Diarieförs Ciceron Digitalt Gallras efter 2 
år 

 Om inte beslutet hör 
till ett objekt som är 
aktuellt hos Miljö, då 
hanteras det i EDP och 
bevaras. 

Ansökan (ev. bildbevis) 
om befrielse från 
avfallstjänster 

Ansökan Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Efter beslut Gallras vid ägarbyte 
men sker ingen ny 
ansökan vid ägarbyte 
finns detta kvar i 
fastighetsarkivet 

Begäran om 
komplettering 

Begäran Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Efter beslut Senaste begäran om 
komplettering bevaras 

Beslut om beviljande Beslut Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Efter beslut  

Beslut för kännedom till 
berörda parter 

Beslut Nej Diarieförs EDP Vision Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
inaktualitet 
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Beslut om avslag Beslut Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Efter beslut  

Överklagan Överklagan Nej Diarieförs  EDP Vision Digitalt och 
papper 

Bevaras/ 
Gallras vid 
inaktualitet 

Efter beslut 
från 
överklagande-
instans 

 

         

 

 

 

 

 

 

Abonnentregister Register Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

 Uppateras löpande. 

Anmälan om ägarbyte Anmälan Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Gallras efter 
1 år 

  

Tömningslistor 
renhållning 

Register Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 
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Utställda kärl, lagade 
kärl 

Register Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Gallras efter 
1 år 

  

Klagomål av rutinartad 
karaktär 

Klagomål Nej Diarieförs VAKIN Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

  

Renhållningsordning/ 
avfallsplan 

Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Renhållningstaxa Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  
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