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1 Inledning

Kommunens verksamhet medfor att de anstéllda och fortroendevalda gor ett stort antal
tjansteresor varje ar. Flera av de anstéllda gor ofta flera resor samma dag. Huvuddelen av
tjansteresorna ar inom kommunen.

Resor mellan bostaden och arbetsplatsen omfattas inte av den hér policyn.

Resorna vi genomfor har en stor miljopaverkan. Policyn ar en del av kommunens arbete
for en langsiktigt ekonomisk, ekologisk, och social hallbar utveckling. Kommunen arbetar
for att uppna de nationella, regionala och lokala miljomalen genom att aktivt ta sitt ansvar i
arbetet med att minska paverkan fran transporter.

En motes- och resepolicy har ocksa positiv effekt pa var arbetsmiljo, var halsa och var
ekonomi. Policyn ska fungera som ramverk for anstallda och fortroendevalda gallande resor
och moten som sker i kommunens regi. Motes- och resepolicyn ar ett 6vergripande dokument
som ska ha en koppling till olika verksamhetsspecifika dokument for resor i tjansten.

Nordmalings kommuns anstéllda och fortroendevalda som reser i tjansteutdvandet ska vara
goda foredomen i trafiken. Kommunens fordon syns i trafiken och har stor betydelse fér hur
kommunen uppfattas. En sjalvklar utgangspunkt ar att alla foljer trafikreglerna, inte minst
hastighetsbestammelser, och kér med hansyn, omdome och ansvar. Tjansteresor far under
inga omstandigheter foretas under paverkan av droger, mediciner som nedsétter korférmagan
eller andra olampliga stimulantia. Det &r heller inte tillatet att transportera séllskapsdjur i
bilarna.

2 Syfte

Syftet med en motes- och resepolicy &r att:

- styra anvandningen av resor i tjansten sa att miljopaverkan av resorna minskas.

- fa ett kostnadseffektivt, miljoanpassat och sakert satt att motas och resa.

- minimera risken for att anstallda, fortroendevalda och andra trafikanter ska komma till
skada under resorna.

3 Ansvar

Anstéllda och fortroendevalda har ett ansvar att folja métes- och resepolicyn. Varje chef har
ansvar for att policyn efterlevs av personalen.
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Det innebdr att chefen ska:

- sakerstalla att personalen kanner till innehallet i policyn med tillhérande
tillampningar och sékerstélla att den efterlevs.

- sakerstéalla att personalen har kunskaper om saker och miljéanpassad trafik sa att de
forstar syftet med policyn och handlar som goda foredémen.

4 Tillampning av motes- och resepolicyn
Nedan beskrivs hur Nordmalings kommun ska tillampa motes- och resepolicyn.
4.1 Val av motesform
e Allaanstéllda och fortroendevalda ska k&nna till och anvénda sig av métes- och
resepolicyn nar de planerar och genomfor resor.

o | forsta hand ska alltid en avvédgning goras om resan behdver genomforas eller inte..
Att genomfora ett distansmote ar ett effektivt anvandande av tiden nér inte arbetstid
anvands till resor, samt motverkar negativ miljopaverkan.

¢ Vid planering av méten ska anstallda och fortroendevalda alltid 6vervdga om mote
kan ske pa distans via telefonmote, videomate eller webbmate innan beslut fattas om
resa. Faktorer att ta med i dvervagandet ar atgang av arbetstid, motets karaktar,
resekostnader for informations- och kommunikationstjanster, trafiksakerhet samt
miljopaverkan.

4.2 Resesétt i tjansten
Cykel och promenader

e Ga och cykla kortare strackor, vilket ar bra for bade miljon och halsan.
e Vid resor med cykel bor cykelhjalm anvandas.

Bil

o | forsta hand ska kommunens leasingbilar anvandas vid tjansteresor som ska
genomfdras med bil.

¢ Anstéllda och fortroendevalda ska folja de rutiner som finns for anvédndande av
kommunens leasingbilar.

e Anstallda och fortroendevalda ska visa gott omdéme i trafiken och félja gallande
trafikregler.

e Vid tankning av kommunens leasingbilar ska kommunens drivmedelsavtal anvandas.



5(6)

Nordmali
oramalings
kommun

e Efterstrava samakning, anvand motorvarmare och kor sparsamt for att minska
bransleforbrukningen.

e Anstéllda och fortroendevalda far ta bil, om kollektivtrafik saknas, till parkering for
vidare resa med tag eller buss.

e Hyrbilar ska hyras av bolag som kommunen har avtal med och bilarna ska i huvudsak
kunna drivas med fossilfria drivmedel.

Egen bil i tjansten

Egen bil bor endast anvéandas i de fall det kan motiveras.

Anstallda och fortroendevalda ska folja rutin for kérjournal och reserakning.

Vid kdérning med egen bil i tjansten ska sparsam korning tillampas.

Anstallda och fortroendevalda ska visa gott omdéme i trafiken och félja géllande
trafikregler.

e Langre tjansteresor med egen bil som innehaller delar av privat karaktar ska
godkéannas av narmaste chef. Det ska tydligt framga hur stor del av resan som ar
privat. Ersattning bestdms av narmaste chef.

Tag

e Tag ar bade ett ekonomiskt och miljovanligt alternativ

e Tagresor bokas i den klass som bedoms vara mest lamplig med hansyn till resans
ldngd, behov av ostort arbete eller sémn, samt med hansyn till priset. Normalt ska
tagresor i 2:a klass bokas.

e Vid resor under 50 mil enkel resa och/eller pa strackor som trafikeras av snabbtag ska
tag valjas i forsta hand.

e Kombination tag-taxi kan vara ett alternativ om matet ligger lite avsides.

Buss
e Resor med buss ska vara ett alternativ nar den mojligheten finns.
Taxi

e Allmanna kommunikationer, buss eller tdg ska alltid Gvervagas som alternativ till
vanlig taxi eller tag-taxi.

e Flygbuss eller tag ska vara forstahandsalternativ fore flygtaxi nar den mojligheten
finns. P4 vissa strackor kan taxi vara ett tids- och kostnadseffektivt alternativ.

e Taxiresor far anvandas for anslutningsresa nar andra kommunikationsmedel saknas
eller nér anstéllda eller fortroendevalda medfor mycket eller skrymmande bagage.
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Inrikes- och utrikesflyg

e Resor med flyg genomfors i ekonomiklass.

e Bokning av flygresor ska ske via avtalad resebyra.

e FOr att genomfora en flygresa ska resan vara langre an 50 mil eller att restiden ar fyra
timmar langre med buss, tag eller bil.

4.3 Resebokare som bestéller resor vid moten och konferenser

Alla bestallningar av biljetter, hotellrum, buss, tag, flyg m.m. ska goras hos den resebyra Nordmalings
kommun har antagit som leverantor.



